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UE LANACION
] Deserrollo

O ¥ Archivo Intermedio

Lima, 2 6 ENE, 2018

VISTOS, los Informes N° 08-2018-AGN-DNDAAI-DNA, 168-2017-AGN-DNDAAI-DNA, 153-
2017-AGN-DNDAAI-DNA, 116-2017-AGN-DNDAAI-DNA, 76-2017-AGN-DNDAAI-DNA de la Direccion de
Normas Archivisticas de la Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio del Archivo
General de la Nacion, el Informe N° 0322-2017-AGN/OTA-OPP de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto de la Oficina Técnica Administrativa del Archivo General de la Nacion, los Informes N° 380-
. 2017-AGN/OGAJ, 359-2017-AGN/OGAJ de la Oficina General de Asesoria Juridica del Archivo General
= de la Nacién, sobre proyecto de Directiva "Norma para la Eliminacion de Documentos de Archivo en las
©. Entidades del Sector Piblico™

CONSIDERANDO:

Que, de acuerdo a lo dispuesto en las Leyes N° 29565 y N° 25323, el Archivo General de I
Nacion es un organismo piblico ejecutor adscrito al Ministerio de Cultura, que se encarga de conducir el
Sistema Nacional de Archivos en su condicion de 6rgano rector y central:

Que, el literal b) del articulo 5° de la Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos,
establece como uno de los fines del Archivo General de la Nacion, normar y racionalizar la produccion
administrativa y eliminacion de documentos en Ia Administracion Pablica a nivel nacional;

Que, el literal e) del articulo 10° del Decreto Supremo N° 008-92-JUS, Reglamento de Ia
Ley N° 25323, establece que son funciones del Archivo General de la Nacion, normar la produccion y
eliminacion de documentos de los archivos plblicos a nivel nacional:

Que, el articulo 2° del Decreto Supremo N° 005-93-JUS, dispone que corresponde a la
Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio establecer a nivel nacional las normas
y procedimientos de los procesos archivisticos y la racionalizacion de la produccién documentaria en la
gestion administrativa;

Que, el articulo 7° del Reglamento de Organizacion y Funciones del Archivo General de |
Nacién establece que es funcién y atribucion del Jefe del Archivo General de la Nacion aprobar las
normas y disposiciones del Sistema Nacional de Archivos. A su vez, el articulo 27° del Reglamento de
Organizacion y Funciones del Archivo General de |a Nacion, sefiala que la Direccion de Normas
Archivisticas, unidad organica de la Direccion Nacional de Desarrolio Archivistico y Archivo Intermedio, es
el drgano técnico normativo encargado de formular, orientar, promover y conducir, entre otros aspectos,
las acciones de normatividad archivistica y realizar el seguimiento de la correcta aplicacion de las normas
¢ ltecnicas emitidas por el Archivo General de la Nacion;

Que, la Directiva N° 006/86-AGN-DGAI “Normas para la Eliminacion de Documentos en los
Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional’, aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 173-
86-AGN-J, de fecha 18 de noviembre de 1986, tiene como obietivo orientar las acciones archivisticas
. Para la eliminacion de los documentos innecesarios en los archivos administrativos del sector publico
. nacional; conforme a lo dispuesto en el numeral V de la Directiva mencionada, la eliminacion de
documentos es un procedimiento archivistico que consiste en la destruccion de documentos autorizados
por el Archivo General de la Nacién.




Con el visado de la Oficina General de Asesoria Juridica, Oficina Técnica Administrativa,
Oficina de Planificacion y Presupuesto, Direccion Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio
y de la Direccion de Normas Archivisticas,

Estando a lo opinado en los documentos de vistos y de conformidad con la Ley N° 25323,
Ley del Sistea Nacional de Archivos, su Reglamento aprobado por el Decreto Supremo N° 008-92-JUS
y modificado por los Decretos Supremos N° 005-93-JUS y N° 011-2009-JUS, el Reglamento de
Organizacion y Funciones del Archivo General de la Nacion, aprobado mediante Resolucion Ministerial N°
197-93-JUS;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Dejar sin efecto la Directiva N° 006/86-AGN-DGAI, sobre “Normas
para la Eliminacion de Documentos en los Archivos Administrativos del Sector Publico Nacional’,
aprobada mediante Resolucion Jefatural N° 173-86-AGN-J.

ARTICULO SEGUNDO.- Aprobar la Directiva N° 001-2018-AGN/DNDAAI “Norma para la
Eliminacion de Documentos de Archivo en las Entidades del Sector Publico’, que en Anexo adjunto forma
parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULO TERCERO.- Disponer que la Directiva mencionada en el parrafo anterior
entrara en vigencia a partir del dia siguiente de la emision de la presente Resolucion.

ARTICULO CUARTO.- Disponer la publicacion de la presente Resolucion, en el portal
institucional del Archivo General de la Nacion, (www.agn.gob.pe).

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

ARCHIVO GENER

%NOON
Jefatural ty al

.
........................................................

LUISA MARIAVETTER PAROD!
Jefe Institucional
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DIRECTIVA N° 001-2018-AGN/DNDAAI

NORMA PARA LA ELIMINACION DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO EN LAS
ENTIDADES DEL SECTOR PUBLICO
——=w UEL SECTOR PUBLICO

OBJETIVO

Orientar las acciones archivisticas a ser implementadas en el procedimiento de
autorizacién de eliminacién de documentos innecesarios de los archivos de las
entidades del sector publico y establecer pautas y directrices para su
funcionamiento.

FINALIDAD

- Garantizar la adecuada eliminacién de documentos innecesarios en los
archivos de las entidades del sector publico.

- Descongestionar de manera dinamica y progresiva los repositorios de los
archivos de las entidades del sector publico.

- Asegurar el uso racional de recursos, equipos, mobiliario Yy espacios
fisicos.

- Establecer directrices que permitan uniformizar criterios en el
procedimiento para la eliminacién de los documentos propuestos a eliminar
por las entidades del sector publico.

- Evitar que las entidades del sector puablico incurran en vicios
procedimentales o efectien interpretacion inadecuada sobre |as normas
que regulan el procedimiento de eliminacion de los documentos.

BASE LEGAL

a)  Constitucion Politica del Perq, articulo 21°.

b) Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de Archivos y su Reglamento,
aprobado con Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

c) Decreto Ley N° 19414 - Ley de Defensa, Conservacion e Incremento del
Patrimonio Documental Yy su Reglamento, aprobado mediante el Decreto
Supremo N° 022-75-ED. )

d) Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de Ia Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo
General.

€) Resolucién Jefatural N° 073-85-AGN-J — Normas Generales del Sistema
Nacional de Archivos.

f) Resolucion Jefatural N° 133-85-AGN-J - Precisa aplicacion de Ila
Resolucién Jefatural N° 073-85-AGN-J.

g) Resolucién Jefatural N° 173-86-AGN-J — que aprueba las directivas
emitidas por la Direccion General de Archivo Intermedio

h)  Resolucién Jefatural N° 442-2014-AGN/J - Reglamento de Infracciones y
Aplicacion de Sanciones del Sistema Nacional de Archivos.

GLOSARIO DE TERMINOS




VL.

Eliminacion _de documentos: Procedimiento archivistico que consiste en la
destruccién fisica de series documentales, autorizado expresamente por el
Archivo General de la Nacién.

Organo de Administracion de Archivos: Es el responsable de planificar,
organizar, dirigir, normar, coordinar, ejecutar y controlar las actividades
archivisticas a nivel institucional, asi como de la conservacion y uso de la
documentacion proveniente de los archivos de gestion y periféricos € intervenir
en la transferencia y eliminacion de documentos en coordinaciéon con el Archivo
General de la Nacion. !

Plazos de retencién: Tiempo en que debe permanecer la documentacion en
cada nivel de archivo.

Programa de Control de Documentos: Es un documento de gestion archivistica
que establece las series documentales que produce 0 recibe una entidad publica
como resultado de sus actividades precisando el numero de afios que deben
conservarse y los periodos de retencion en cada nivel de archivo hasta su
transferencia al Archivo General de la Nacion o su eliminacion.

Serie Documental: Es el conjunto de documentos que tienen caracteristicas
comunes; el mismo tipo documental o el mismo asunto y que, por consiguiente,
son archivados, usados, transferidos y pueden ser eliminados como unidad.

Supervision _de Archivos: Accidn destinada a velar por el cumplimiento de las
normas del Sistema Nacional de Archivos; para el presente caso si la propuesta
de eliminacion cumple con los requisitos formales y adecuados para su
autorizacion y verificar la misma.

Tabla General de Retencién de Documentos: sera utilizada para registrar
esquematicamente los asuntos principales y los titulos de las series
documentales que las integran, asi como sus correspondientes periodos de
retencion.

ALCANCE

La presente directiva es de cumplimiento obligatorio para todas las Entidades del
Sector Publico de conformidad al articulo 2° del Reglamento de la Ley N° 25323,
que crea el Sistema Nacional de Archivos, aprobado mediante Decreto Supremo
N° 008-92-JUS, concordado con lo establecido en el articulo | del Titulo
Preliminar del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-2017-JUS.

DISPOSICIONES GENERALES

El Archivo General de la Nacion, ente rector del Sistema Nacional de Archivos y
los Archivos Regionales, en el ambito de su competencia, son los Unicos
facultados para autorizar la eliminacién de documentos propuesta por las
entidades del sector publico.

La eliminacion de documentos es un procedimiento archivistico que consiste en
la destruccion de documentos, previa autorizacion del Archivo General de la
Nacién y, los Archivos Regionales, en el ambito de su competencia.



El procedimiento de Eliminacién de documentos, es Unico, implica
responsabilidad funcional y administrativa, en consecuencia, debera estar a
cargo de personal con responsabilidad funcional, que ejecute de manera
diligente la presente Directiva. Esta funcion sera ejecutada por el Organo de
Administracion de Archivos o el que haga sus veces de las entidades del sector
publico.

La eliminacion de documentos es autorizada expresamente por el Archivo
General de la Nacién y los Archivos Regionales, en el ambito de sy competencia,

z

publica elaborara el cronograma anual de eliminacién de documentos, el cual se
debe anexar al Plan Anual de Trabajo correspondiente, los que deberan ser
remitidos al Archivo General de |Ia Nacion, hasta el mes de febrero de cada afio.

Las solicitudes de autorizacién para eliminacién de documentos se recibiran todo
el afio. Para hacer efectiva su ejecucion en el mismo ano, deberan ser
presentadas hasta el treinta (30) de octubre de cada ano.

De existir series documentales Propuestas a eliminar que fueron producidas por
unidades organicas desactivadas o cuyas funciones se extinguieron, deberan
indicar el nombre de la oficina que asume la funcién.

6.1 Entidades que cuentan con Programa de Control de Documentos.
a) Las entidades garantizaran la eliminacién de las series documentales al
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de Documentos vigente. En consecuencia, sélo se solicitara autorizacion
de series documentales con periodo de retencién vencido.

b)  El expediente de eliminacién debera contener los documentos que se
sefalan en el siguiente orden:

- Documento dirigido al Archivo General de la Nacién que solicite la
autorizacion de eliminacion de documentos innecesarios, remitido por
una autoridad de la Alta Direccién de la entidad pulblica o el
Presidente del Comité Evaluador de Documentos

- Inventario de eliminacién (firmado y visado en original). (Anexo )

- Inventario de series documentales del PCD propuestas a eliminar.
Debera adjuntar copia autenticada de la Resolucion que aprueba el
PCD asi como de las series documentales propuestas.

6.2 Entidades que No cuentan con Programa de Control de Documentos.

a) Se solicitara la autorizacion para la eliminacién de los documentos por el
Comité Evaluador de Documentos de la Entidad. (Anexo 1)

b)  El expediente de eliminacién debera contener los documentos que se
sefalan en el siguiente orden:

- Documento dirigido al Archivo General de la Nacion, que solicite la
autorizacion de eliminacion de documentos innecesarios, remitido por



una autoridad de la Alta Direccion de la entidad publica o Presidente
del Comité Evaluador de Documentos.

- Una copia autenticada del Acta de Sesién del Comité Evaluador de
Documentos. (Anexo |)

- Inventario de eliminacién (firmado y visado en original). (Anexo I1)

- Muestras Documentales de las series documentales propuestas para
eliminar debidamente rotuladas € identificadas (01 muestra
representativa por cada serie documental en formato PDF).

6.3 Evaluacion de la solicitud de autorizacion para eliminacion de documentos.

a) La Direccion de Normas Archivisticas verificara el cumplimiento de los
requisitos formales de la solicitud de autorizacion para la eliminacién de
documentos (el expediente).

b) Las entidades publicas velaran porque los documentos originales
presentados, estén debidamente foliados. Asegurando la integridad del
expediente en el momento de su presentacion, a excepcion de las
muestras documentales y la copia del Inventario de eliminacion, las cuales
no se foliaran.

c) La Direccion de Normas Archivisticas, verificara la integridad, Si al evaluar
la solicitud de autorizacion de eliminacion, se detectan observaciones a los
documentos que componen la misma, se remitira mediante oficio a la
entidad (Anexo lll), para que en un plazo no mayor de cinco (5) dias
habiles, subsane las observaciones de manera integral. Caso contrario se
archivara el tramite y sera devuelto el expediente (Anexo V).

d) De no encontrar observaciones, se programara una visita a la entidad, para
verificar la informacién que acompaia a la solicitud.

e) Durante la visita de supervision para la eliminacién de documentos, el
funcionario encargado de la supervision, debera verificar el metraje de
d_ocumentacién propuesta para eliminacion, en presencia del Jefe del
Organo de Administracion de Archivos o el que haga sus veces. Al concluir
la verificacion, ambos funcionarios consignaran el total de metros lineales y
firmar el acta en sefal de conformidad. (Anexo V)

f) Luego de efectuar la visita de supervision para la Eliminacion de
Documentos, el funcionario responsable elaborara el informe técnico
correspondiente y lo presentara a la Direccién de Normas Archivisticas.

g) Sidurante la visita se verifica que la documentacion propuesta a eliminar
estd ubicada en un lugar que no cuente con las medidas minimas de
seguridad y salubridad, se suspendera la misma hasta que se garanticen
las condiciones necesarias en un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles,
caso contrario se archivara el trdmite y sera devuelto el expediente.

h) Para el caso de aquellos documentos que sé encuentran en embajadas o
consulados del extranjero no requeriran la visita de supervision, debiendo
garantizar a través de la solicitud remitida, que el proceso de verificacion
estara a cargo del Ministerio de Relaciones Exteriores.
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i) La Direccién de Normas Archivisticas sers la responsable de remitir,
haciéndolo suyo, el Informe Técnico, a la Direccion Nacional de Desarrollo
Archivistico y Archivo Intermedio. En el caso de detectar observaciones,
debera devolverio al funcionario responsable para el levantamiento de las
mismas.

i) La Direccién Nacional de Desarrollo Archivistico y Archivo Intermedio
elevara el Informe Técnico a la Comision Técnica Nacional de Archivos.
Asimismo, sera el responsable de programar y convocar a sesién a sus
miembros.

k) La Comisién Técnica Nacional de Archivos emitird opinion favorable
correspondiente, a cuyo mérito se expedira la resolucién de autorizacién
de eliminacién respectiva.

) Si el expediente de eliminacion no cuenta con opinién favorable de Ia
Comisién Técnica Nacional de Archivos. Se devolvera a la Direccién de
Normas Archivisticas para la notificacién correspondiente.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Los Organos de Administracion de Archivos o el que haga sus veces (6rganos
desconcentrados) y de las regiones, solicitaran la eliminacién de documentos al
Archivo Regional correspondiente, el cual velara por el cumplimiento de las
disposiciones de la presente directiva previa opinién favorable de la Comisién
Técnica Regional de Archivos de cada region, conforme establece el literal i del
articulo 24° del Reglamento del Sistema Nacional de Archivos, aprobado
mediante el Decreto Supremo N° 008-92-JUS.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Todo organismo y reparticion publica debe tener conformado un Comité
Evaluador de Documentos, que se encargara de formular el Programa de Control
de Documentos, de conformidad a lo dispuesto en la Directiva N° 004/86-AGN-
DGAI - Normas para la Elaboracién del Programa de Control de Documentos de
los Organismos del Sector Publico Nacional.

Los Archivos Regionales deberan tener conformado su Comisién Técnica
Regional de Archivos, Qque se encargara de evaluar los expedientes de
eliminacion, brindando opinion favorable para la emision de la respectiva
resolucion directoral. De conformidad a lo dispuesto en el Decreto Supremo N°
008-92-JUS, Reglamento de Ia Ley N° 25323, Ley del Sistema Nacional de
Archivos

ANEXOS






ANEXO |

., ACTA DE SESION
DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS

En la ciudad de ... , siendo las .......... horas del dia
.............................. de dos mil sito en
........................................................................................................... , se
reunio el Comité Evaluador de Documentos, designado mediante Resolucion N°
.............................. , con la asistencia del Sefior
....... : Presidente del Comité, el Sefior
Asesor legal como miembro, el Sefior (es)

......................................................................................... . Representante(s)
de la(s) Oficina(s) cuya documentacién se evaluara y el Sefior
............................................................................ , Jefe del Organo de
Administracion de Archivos o el que haga sus veces, quien actia como Secretario.

El Comité, evalué las series documentales que propone el Organo de Administracién
de Archivos o el que haga sus veces, que se detallan en el inventario para su
eliminacion , de fecha ..... - .....,, verificando las muestras documentales anexadas a
la solicitud.

De lo actuado los miembros del comité acuerdan emitir opinién favorable sobre la
eliminacion de los documentos de las siguientes oficinas:
................................................................................................. , cuyas fechas
extremas son.................................... haciendo un total aproximado
de...ooviiiiiiiiii metros lineales, por considerar que los fines administrativos,
legales, fiscales, contables etc., de los documentos propuestos han concluido para la
entidad y que estos no son sujeto de derechos ni obligaciones para la entidad o los
ciudadanos, carentes de posibilidad de registrar o constituir documentos utiles y/o
relevantes para la entidad,

Por ello, el Comité Evaluador de Documentos recomienda remitir los actuados al
Archivo General de la Nacién, a fin de proceder con la autorizacién respectiva.

Presidente Asesor Legal
Miembro del CED
(Firma y Sello) (Firma y Sello)
Representante de la Oficina cuya Secretario

documentacion se evaluara
(Firma y Sello)

(Firma y Sello)



RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL
ACTA DEL COMITE EVALUADOR DE DOCUMENTOS
(ANEXO I)

En el caso de entidades que solicitan autorizacién para eliminar documentos
correspondientes a oficinas desactivadas, en el acta debera figurar el nombre de
la oficina desactivada y el nombre de la oficina que asume la funcidn; asimismo,
debera consignar la firma y sello del jefe de la oficina actual.

La elaboracion del acta debe ser uniforme y legible. No se aceptaran actas
elaboradas manualmente, ni aquellas que presenten enmendaduras.

Solo se aceptard un acta por cada solicitud de autorizacion de eliminacion de
documentos. Evitar presentar diferentes actas por cada unidad organica de la
entidad.

Evitar incluir u omitir informacion.



LOGO DE LA
ENTIDAD

Nombre de la entidad (bajo el logo)

ANEXO II
INVENTARIO - INFORMACION GENERAL

FORMATO A)

1. Sector

2. Entidad

3. OAA o el que haga sus veces
4. Direccion del Archivo

5. Correo electrénico

6. Teléfono

7. (Metros lineales aprox. de documentos

propuestos a eliminar) 8. Fechas Extremas (Antigua y reciente)

Firma y Sello
Jefe del OAA o el que haga sus veces




INVENTARIO REGISTRO DE DOCUMENTOS A ELIMINAR

FORMATO B)

Entidad

Unidad Orgénica

ND

PAQUETES
O SACOS

SERIE
DOCUMENTAL

FECHAS
EXTREMAS

OBSERVACIONES

Firma y Sello del Jefe de Unidad
Organica de documentos a eliminar

‘.DFL

J.Abhbtoa| &

irma y sello del Jefe del
OAA o el que haga sus veces




10.

11.

RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL
INVENTARIO GENERAL DE DOCUMENTOS A ELIMINAR
(ANEXO I1)

Inventario General
En los Puntos del N° 1 y 2, sefialar los nombres de Ia entidad y la unidad organica cuya
documentacién va a eliminarse.

En el Punto N° 3, consignar nombres y apellidos del Jefe o responsable del Organo de
Administracién de Archivos o el que haga sus veces.

En los Puntos N° 4, 5 y 6, Direccion, correo electrénico y teléfono del Organo de Administracién de
Archivos o el que haga sus veces y lugar donde estén ubicados fisicamente los documentos
propuestos a eliminar.,

En el Punto N° 7, consignar el nimero total aproximado de metros lineales de los documentos
propuestos a eliminar.,

En el Punto N° 8, sefalar las fechas extremas (expresado en anos).

En el Punto N° 9, consignar firma y sello del Jefe o responsable del Organo de Administracion de
Archivos o el que haga sus veces que remite el inventario.

Inventario Registro
La descripcion en el inventario registro es por serie documental, no se deberan describir por piezas
documentales o unidades documentales (ni de archivamiento o de instalacién).

En el Punto N° 1, sefalar solamente el ndmero de orden correlativo ascendente de las series
documentales propuestas a eliminar.

En el Punto N° 2, mencionar el nombre de Ia serie documental, el cual no se debera consignar mas
de una vez, por cada unidad organica.

documentos.

En el Punto N° 3, indicar la fecha mas antigua y la mas reciente de cada una de las series
Propuestas a eliminar, para lo cual se debera considerar lo siguiente:

- En el caso de series documentales cuyas fechas extremas comprendan afios consecutivos, se
deberéa consignar ambas fechas separadas por un guion (ejemplo: 1980 - 1990).

- En el caso de series documentales cuyas fechas extremas comprendan afios no consecutivos,
se debe consignar las fechas separadas por comas (ejemplo: 1980, 1982, 1986).

- Cuando concurran ambos casos, se debe consignar las fechas extremas, separandolas con
guiones y comas, conforme corresponda (ejemplo: 1980, 1982, 1986 - 1990).

En el Punto N° 4, todos los paquetes y sacos deben estar numerados, por ello se debera indicar en
el inventario el nimero de unidades en las que se encuentran las series documentales a eliminar.

En el Punto N° 6, consignar el sello y Visto Bueno del jefe o responsable del Organo de
Administracién de Archivos o el que haga sus veces, en cada hoja que conforma el inventario.






ANEXO IlI
DEVOLUCION DE EXPEDIENTE POR INCONSISTENCIAS
Lugar y fecha

OFICION® - .AGN/DNDAAI-DNA

Sefior
NOMBRE DEL FUNCIONARIO
Cargo
Institucién
(Consignar Direccion)
Presente.-
Asunto : Devolucién de expediente de Eliminacion
por inconsistencias
Referencia

De mi consideracién:

Por medio del presente tengo a bien dirigirme a usted
para saludarlo y a la vez manifestarle que, en atencién al documento de la referencia,
mediante el cual nos remite la propuesta de eliminacién de documentos (Expediente
N° xxxxx) (Nombre de la institucién), lo que se detalla a continuacién:

Esta Direccién, ha advertido una serie de inconsistencias
en su expediente de eliminacién, las cuales se detallan en el informe
I s o R st , Que anexamos para su conocimiento.

En tal sentido, se procede a devolver el expediente de
eliminacion, para que sea subsanado, en un plazo de cinco (05) dias habiles, debiendo
presentar el mismo indicando el nimero de expediente sefialado en el presente oficio

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para
expresarle mi estima y consideracion personal.

Atentamente,

Firma del Director de DNA del AGN






ANEXO IV

ARCHIVAMIENTO DEL TRAMITE Y DEVOLUCION DE EXPEDIENTE

Fecha
OFICIO N° - -AGN/DNDAAI-DNA
Sefor
NOMBRE DEL FUNCIONARIO
CARGO
INSTITUCION

(Consignar Direccion)

ASUNTO: Archivamiento del tramite y devolucion del
expediente de Eliminacion

Me dirijo a usted, para expresarle el saludo institucional, y
manifestarle que con fecha .................c.coeeinin su institucion presento el
(documento) N° ...............oeoeee identificado con registro N° (el consignado en OAD
del AGN) solicitando la autorizaciéon para la eliminacién de documentos.

Al respecto luego de la revision del expediente, se han
encontrado inconsistencias en la informacién presentada que fueron de su
conocimiento mediante oficio N° ............... y no han sido subsanadas pese al plazo
otorgado de cinco (05) dias habiles,

En consecuencia se procede archivar el tramite y se
devuelve el expediente, con ( ) folios.

Atentamente,

Firma del Director de DNA del AGN






ANEXO V

ACTA DE VERIFICACION DE METRAJE DE DOCUMENTACION PROPUESTA

PARA ELIMINACION
En lay iciudad/regitn.......cvvsvms s , Distritode .........cooviiii , alos
...... dias, del mes de ............, del (afio) .........., siendo las .......... horas, en las
instalaciones de ... (direccion donde se ubican los
documentos propuestos) del(la)........................... (nombre de la Institucion), sito en
..................................... , se hicieron presente, en representacion de la entidad
solicitante: el Br(a). ..o identificado con DNI N° ................... , Jefe

del Organo de Administracion de Archivos o el que haga sus veces y la (el)
(nombre del responsable de la supervision y cargo),

identificado con DNI N°® ...................... del Archivo General de la Nacion; con el fin
de verificar el metraje al que se hace referencia en el Inventario General, presentado
ante el Archivo General de la Nacion, a través del Oficio N° ... , con
registro .................. , del (dia, mes y ano).

En este acto se constaté lo siguiente:

1. Que, se contabilizan ...... ........ (cantidad) paquetes o sacos con documentos
propuestos para eliminar.

2. Que, se comprobé que tales (paquetes o sacos) tienen distintas dimensiones,
por lo que resulta necesario precisar que, habiéndose realizado la medida
pertinente, se suma un total aproximado de ............. metros lineales de
documentacion.

En sefal de conformidad, se suscribe la presente acta.

Firma y sello del Jefe del OAA o el que haga Firma y sello del Funcionario responsable
sus veces de la Supervision



RECOMENDACIONES PARA LA ELABORACION DEL
ACTA DE VERIFICACION DE METRAJE DE DOCUMENTACION PROPUESTA
PARA ELIMINACION
(ANEXO V)

La presente, se emitirda cuando no se encuentre concordancia entre la medicion
realizada por la Institucion y la medicién hecha por el funcionario responsable de la
supervision.

La elaboracion del acta debe ser uniforme y legible. No se aceptaran actas que
presenten enmendaduras.

Evitar incluir u omitir informacion.

Este documento se firmara en dos juegos, el cual se entregara, uno para la
institucion y otro para el responsable de la supervision.




